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R ESTADO DE SERGIPE
AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DO ESTADO DE SERGIPE

Portaria N° 23/2018
De 03 de setembro de 2018

DISPOE SOBRE O CONTROLE DE FREQUENCIA
DOS SERVIDORES NO AMBITO DA AGENCIA

REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DO
ESTADO DE SERGIPE - AGRESE E DA
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA AGENCIA REGULADORA DE SERVIGOS
PUBLICOS DO ESTADO DE SERGIPE - AGRESE, no uso de suas
atribuicdes legais e regulares previstas no artigo 16, I, da
Lei Ordinaria (Estadual) n° 6.661 de 28 de agosto de 2009 e
Art. 16, I e VI, do Regulamento-Geral da AGRESE, aprovado pela
Resolucdo n° 04/2016 do Conselho Superior e homologado pelo
Decreto n°® 30.942 de 28 de Dezembro de 2017, publicado no
Diadrio Oficial do dia 05/01/2018,

Considerando a necessidade de conferir eficacia ao
disposto no art. 16, VI da do Regulamento-Geral da AGRESE, dque
indica a competéncia da Diretoria Executiva em elaborar
politicas administrativas internas e de recursos humanos; e,

_ Considerando a necessidade de estabelecer o Controle de
Frequéncias dos Servidores lotado na AGRESE;

RESOLVE :

Art. 1°. Esta Portaria dispde sobre o Controle de
Frequéncia dos Servidores lotados no Ambito da Agéncia
Reguladora de Servigos Plblicos do Estado de Sergipe — Agrese.

Art. 2°. Para fins desta Portaria consideram-se o0s
seguintes conceitos:

I - assiduidade: o) servidor deve comparecer
habitualmente ao local de trabalho e desempenhar as funcdes e
atribuicdes préprias do cargo gque € titular, em sua esfera de
competéncia;

IT - atrasc ou saida antecipada: a chegada ou saida do
servidor de seu local de trabalho em hordrio postgiior ou
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anterior, respectivamente, ao estabelecido para o)
desenvolvimento de suas atividades;

ITII - auséncia: faltas ao trabalho;

IV - boletim de Alteracdo de Frequéncia: documento que
contém faltas, atrasos, saldas antecipadas, sem justificativa;

V - caso de forca maior €& aquele resultante de um
evento humano que, por ser imprevisivel e intransponivel,
impede o servidor de comparecer ac servigo;

VI - caso fortuito é aquele resultante de um evento da
natureza, imprevisivel e inevitavel, que impede o servidor de
comparecer ao Servigo;

VII - falta injustificada: o ndo-comparecimento do
servidor ao servico, sem justificativa;

VIII - pontualidade: o servidor deve observar
rigorosamente o hordrio de inicio e término do expediente e do
intersticio para refeicdo e descanso, conforme o estabelecido.

Art. 3°. O controle de assiduidade e pontualidade do
servidor serd feito por intermédio do ponto eletrdnico,
através do reconhecimento da digital.

§ 1°. O acompanhamento e o controle dos registros do
ponto eletrdnico, apds a entrada e saida dos servidores, e
outras eventuals ocorréncias, é de responsabilidade do Setor
de Recursos Humanos da AGRESE.

§ 2°. Havendo necessidade de execugdo de atividades
fora da unidade de lotacdo e/ou exercicio do servidor, ou caso
estas ocorram em condicdes adversas ao registro diario de
ponto, a assiduidade e efetiva prestagdo de servigco deste
serdo comprovadas mediante preenchimento de boletim,
controlado e atestado pela diretoria imediata.

§ 3°. O controle de Frequéncia Mensal dos Servidores
devera ser atestado pela Diretoria Imediata e, mantidas em
arquivo no Setor de Recurso Humanos.

§4°. A tolerdncia maxima de atraso é de 10 (dez
minutos), levando em consideracdo ao hordrio de expediente dos
demais Servidores da Administracdo Publica, definidoss pelo
Governo do Estado.
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Art.4°. Dada a peculiaridade e Natureza do Cargo, ficam
os Diretores Executivoes e o Procurador-Chefe da AGRESE
dispensados do reconhecimento digital a que se refere o art.
3° desta Portaria.

Art.5°. Nos casos de faltas, atrasos, auséncias e
saidas antecipadas, injustificados, o servidor perderd a
remuneragdo do periodo correspondente.

Art. 6°. Exceto para a execugdo de servicgos externos ou
por motivo devidamente justificado, com prévia autorizacéo
formal da chefia imediata, conforme o caso, nenhum servidor
poderd afastar-se da AGRESE durante o hordrio de trabalho.

§ 1°. As auséncias decorrentes de previsdo legal, tais
como: doagdo de sangue; alistamento eleitoral; casamento;
falecimento do cdnjuge; licenca paternidade; licenca gestante;
adocdo; dentre outras, devem ser devidamente comprovadas junto
ao Setor de Recursos Humanos da Agéncia;

§ 2°. A auséncia do servico por mais de trinta dias
consecutivos, exceto no caso de gozo de férias ou licencgas
previstas em lei, configura abandono de cargo, passivel da
aplicacdo da penalidade de exoneracgdo, mediante Processo
Administrativo Disciplinar - PAD. ’

§ 3°. As faltas injustificadas por mais de sessenta
dias, interpoladamente, durante o periodo de doze meses,
constituem inassiduidade habitual, passivel da aplicagdo da
penalidade de exonerag¢do, mediante Processo Administrativo
Disciplinar - PAD.

§ 4°. Em relacdo ao horario do estagidrio, o mesmo serd
estabelecido de acordo com o disposto na lei n°® 11.788/2008.

§ 5°. 0 motorista que estiver vinculado diretamente aos
Diretores Executivos, terd seu horadrio de trabalho e sua
frequéncia controlada pelo respectivo diretor.

Art. 7°. O0Os casos omissos serdo decididos pela
Diretoria Executiva da AGRESE.

Art. 8°. Esta Portaria entrard em vigor a partir da
assinatura, produzindo seus efeitos a partir da sua publi
no sitioc eletrdédnico da AGRESE: www.agrese.se.gov.br.
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Art. 9°. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Aracaju/SE, 04 de setembro de 2018.

CVE2rviasrtzervidar ayrese\PROCURADORIA\PORTARIAS\FORTARIA W® 23-201% - DIREX - Contrale de Frequnéncias - Servidares AGRESE.dosx Paglna 4de 4

Avenida Marieta Leite, n° 301, Bairro Grageru, CEP 49.027-180, Aracaju, Sergipe.
Contato: Telefone: (79) 3218-2702. — Homepage: www.agrese.se.qov.br




